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مركز الخوارزمي للتدريب على تقنية المعلومات

نبذة عن المدرب
ا في مجال صولانج مهندسة كمبيوتر واتصالات متمرسة تمتلك خبرة تزيد عن 20 عامً
التكنولوجيا والتعليم. عملت صولانج مع مايكروسوفت كمورد موثوق لأكثر من سبع سنوات ،

ا لأكثر من 50,000 معلم في جميع أنحاء منطقة الخليج. ا مؤثرً وقدمت تدريبً
ا تعمل على تحمل صولانج درجة الماجستير في التربية من جامعة ولاية بوفالو، وهي حاليً

الحصول على درجة الماجستير في إدارة المشاريع من الجامعة الأمريكية في بيروت.
قدم صولانج ثروة من الخبرة والبصيرة العملية إلى هذه الجلسة حول تدريبات مايكروسوفت، تُ

د المعلمين بالمهارات الأساسية لتحسين تجارب التعلم. زوّ مما يُ

MS 365 خبرة في بيئة

مدرب في منطقة الخليج

خبرة في قطاع التعليم
واحتياجاته

Ms.Solange Jarjour 
Learning & Solution Specialist Microsoft 

24985412-24987032

KHAWARIZMI@KU.EDU.KW

KU_KHAWARIZMI

24986202



)ONLINE(  جدول البرنامج التدريبي
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"انطلق إلى مستقبل العمل مع مساعد مايكروسوفت الطيار الآلي! من
تبسيط المهام إلى إطلاق شرارة الإبداع، استكشف فن الممكن حيث يحول
هذا الرفيق المدعوم بالذكاء الاصطناعي أجرأ أفكارك إلى واقع ويحدث ثورة

في الطريقة التي تحقق بها النجاح."

تخلص من متاعب الاجتماعات والمواعيد! مع Microsoft Bookings، جرب فن
الجدولة الآلية ومشاركة الموارد بسهولة، مما يوفر لك الوقت للتركيز على

ا." ما يهم حقً

ل طريقة التخطيط والتعاون وإعداد التقارير! مع Microsoft Planner و حوّ
ن فريقك، واجلب الوضوح ا على المواعيد النهائية، ومكّ Loop، ابقَ متقدمً

لكل مشروع لم يسبق له مثيل."

COPILOT ,AI TOOLS
10th Feb 2025

BOOKING
11th Feb 2025

PLANNER
12th Feb 2025
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مركز الخوارزمي للتدريب على تقنية المعلومات

11:30 am - 1:30 pm

11:30 am - 12:30 pm

11:30 am 12:30 pm



لضمان حصولك على الشهادة، يجب حضور الدورة كاملة لمدة 3
أيام.

                       BOOKING / PLANNER: التأكد من وجود البرامج التالية
        التواصل مع الدعم الفني 84444

سيتم إدخالك في فريق Teams حيث سيتم إلقاء الدورة وتوفير
المادة المسجلة.

سيتم تخصيص مناقشة للدورة والأسئلة في نهاية كل دورة .

مركز الخوارزمي للتدريب على تقنية المعلومات

OBJECTIVES أهداف البرنامج

Supercharge your Microsoft 365 apps: Word, Excel, PowerPoint, Teams, and Outlook
become more powerful with AI.
Turn ideas into reality: Generate ideas, write summaries, and create presentations
effortlessly.
Unlock AI power: Brainstorm, draft emails, summarize meetings, and gain data-
driven insights with confidence.

COPILOT, AI TOOLS

ارشادات وتعليمات
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Effortless Appointment Booking: Create professional booking pages for your
services.
Automation Saves Time: Automate reminders, confirmations, and
rescheduling.
Streamlined Resource Sharing: Easily share resources and collaborate with
others.

BOOKING

Planner simplifies project management. It allows you to easily create, assign, and track
tasks, collaborate seamlessly with your team using integrations, and visualize progress
with dynamic reports.

PLANNER


